MILLIYETCIi HAREKET PARTISI
GENEL MERKEZI

Tarih:d./12/2014

Say1 2014/06-.350

GENELGE
Konu: Mali [slemlere iliskin dikkat edilmesi gereken bazi hususlar hk.
Sayin il Bagkani;

2014 yili sonunun yaklasmasi ve ayni zamanda il/ilce kongre siirecimizin baslatiimis olmasi
miinasebetiyle mali islemlere iliskin bazi konularin hatirlatilmasinda fayda gortlmustdr.

1. Defter ve Belgelerin Devir-Teslimi:

Yasal ve idari olarak tutulan defter ve saklanmasi gereken belgelerin devir-teslimi konusu gérev ve
yonetim degisikliklerinde, 6zellikle de kongre dénemlerinde en ¢ok dikkat edilmesi gereken hususlardandir.
Devir ve teslimin yapilmamasi hem devir-teslim yapmayani hem de devir-teslim almayani yasal ve idari
yukimluligini yerine getirmeme durumuna sokmaktadir. Bu konuda asagidaki hususlara 6zen gésterilmesi
onemlidir.

¢ il/ilge bagkanlari, ydnetim veya olasi gorev degisikliginde ya da istifa durumunda yasal ve idari olarak
tutulan tim defter, belge ve evraklarin bir dizi pusulasi hazirlanarak eksiksiz bir bicimde tutanak
karsiliginda en kisa siirede yeni yonetime teslim edilmesi zorunludur. Bu siire on giinii gegmemelidir.

e Yeni yonetimin heniliz olusmamis veya teslim alacak sorumlularin olmamasi veya teslim almadan
imtina edilmesi durumunda teslim; ilgeler igin il baskanliklarina, iller icin de genel merkeze yapilmak
zorundadir.

e Defter, evrak ve belgeleri teslim etmeyen veya kayitlari usuliine uygun tutmayan veya tutturmayan
tlm sorumlular, basta il/ilge baskani olmak lizere, idari ve yasal yikiimluliklerini yerine getirmemis
olurlar.

e Defter, evrak ve belgeleri teslim almaktan imtina edenler de ayni sekilde yikimliluklerini yerine

getirmemis olurlar.

2. Tutulacak Defterler ve Tasdik Ettirilmesi:

2820 sayili siyasi partiler Kanunu’nun 60.maddesi uyarinca asagidaki defterleri tutmak zorundadirlar:
¢ Uye Kayit Defteri
e Karar Defteri

Gelen-Giden Evrak Kayit Defteri

Gelir-Gider Defteri (isletme Defteri)

Demirbas (Esya) Defteri

Butiin defterler, sayfalar ve kag sayfadan ibaret olduklari tegkilatin bulundugu ilgili se¢im kurulu
baskanina miihiirlettirilerek tasdik ettirilir. Muhiirsiiz ve tasdik edilmemis defterlere yapilacak kayitlar
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gecersizdir. Defterlerin zamaninda ve usuliine uygun bir bicimde tasdik ettirilmesi teskilat yoneticilerinin
yasal ve idari yukumlulGgudr.

Mihiirli ve tasdik edilmis defterlerin sayfalar bitinceye kadar kullanilir. Ancak, “Gelir-Gider Defteri
‘nin yillik olarak tasdik ettirilmesi yasal ve idari i¢ ve dis denetimler agisindan daha uygun olacaktir. Bu
sebepten dolayr 2015 yili icin kullanilacak “Gelir-Gider Defteri ‘nin 2014 yili Aralik ayi igerisinde mutlaka
tasdik ettirilmesi gerekmektedir. Yil icerisinde defterlerin bitmesi halinde yeni defterlerin tasdikinin
kullanilmadan 6nce yaptirilmis olmasi gerekmektedir.

3. Gelir-Gider Defteri ve Demirbas Esya Defterine Kayit:

Gelir-gider defteri ve demirbas esya defterine kayit yapilirken asagidaki hususlara dikkat edilmesi
gerekir:
Gelir-gider defterine kayit:
Kayitlar zamaninda ve usuliine uygun bir bicimde mutlaka yapiimalidir.
Her kayit mutlaka belge/belgelere dayanmalidir. Belgesiz kayit yapiimamalidir.
Belgeler usuliine uygun alinmahdir. Harcamalarla ilgili olarak miimkiin olmasi halinde kasa
fisi yerine mutlaka fatura alinmalidir.
e Gelirler miimkiin oldugu 6lctide teskilatin banka hesaplari araciligiyla tahsil edilmelidir.
e Banka hesaplari disinda elde edilen tim gelirler igin mutlaka Genel Merkez'den temin
edilen seri numarali makbuzlar kullaniimalidir.
e Genel Merkezden makbuz talep ederken daha dnce kullanilmis makbuzlarin koganlarinin
teslimi gerekmektedir.

[ ]

Demirbas (esya) defterine kayit:

e Sarf malzemesi niteliginde olmayan dayanikli mallar (sabit kiymetler) usuliine uygun bir
bicimde mutlaka deftere kaydedilmelidir.

e Teskilata emanet olarak verilen esyalar ya da bagis edilen esyalar da demirbas defterine
kaydedilir.

e Teskilata ait demirbaslarin kullanilmaz hale gelmesi durumunda (kirilma, eskime, yipranma
gibi) ilgili yonetim kurulu tarafindan diizenlenecek rapor ve alinacak karar ile kayittan
dustrilar.

4. Defter ve Belgelerin Saklanmasi:

ilgili yasa uyarinca zorunlu tutulan defterler ve bu defterlere ait belgeleri (gelir makbuzlarinin dip
kocanlar, fisler, faturalar vb.) saklama siiresi, kesin hesabin Anayasa Mahkemesinin ilk inceleme kararinin
partimize bildirilme tarihinden itibaren bes yildir.

Saklama siresinin baslama tarihi bildirimin yapildig tarihtir, belgenin diizenlendigi ya da alindig
tarih degildir. S6z konusu bildirim de genel merkezimize yapilir. Bu nedenle, geg¢mis yillara ait hic bir
defter/belge genel merkezimize yazih bilgi verilmeden imha edilmemeli ve 6zenle saklanmalidir.
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5. Bagislar ve Gelir Makbuzlari:

Siyasi Partiler Kanunu'nun 66. maddesinde sayilan kisi-kurum-kuruluslardan bagis alinmasi yasaktir.
Ornegin yabanci devletlerden, uluslararasi kuruluslardan, Tiirk uyrugunda olmayan gercek ve tlzel kisilerden
her hangi bir suretle ayni veya nakdi bagis veya yardim alinamaz.

Yabanci devletlerden, uluslararasi kuruluslardan, Tirk uyruklugunda olmayan gercek ve tiizel
kisilerden yardim veya bagis kabul eden parti sorumlusu veya aday veya aday adayi bir yildan ii¢ yila kadar
hapis cezasi ile cezalandirilir.

Siyasi partilerin genel merkezlerinin ve teskilat kademelerinin gelirleri, parti merkez karar ve yénetim
kurulunca bastinlan makbuzlar karsihiginda alinir.

Bastirilan ve parti tegkilat kademelerine génderilen gelir makbuzlarinin seri ve sira numaralarina ait
kayitlar parti genel merkezinde tutulur.

Makbuzlar teskilat kademelerine tutanak karsiliginda teslim edilir.

Makbuz dip koganlarinin saklama siiresi, Anayasa Mahkemesinin ilk inceleme kararinin ilgili partiye
bildirilme tarihinden itibaren bes yildir.

Kullamlmig makbuzlarin dip koganlarinin genel merkezimize tutanak karsihgi teslimi gerekmektedir.

Bir kisi icin diizenlenecek yillik bagis makbuzunun st sinirt 2014 yili icin 31.000 TL.’dir. Bu tutar her
yil Maliye Bakanligi tarafindan ilan edilen yeniden degerleme oraninda artirilir.

6. Borclanma Yasagi:

2820 Sayih kanun geregince siyasi partiler, ticari faaliyette bulunamazlar, kredi veya borg alamazlar.
Siyasi partiler, Uyelerine ve diger gercek ve tiizelkisilere hicbir sekilde borg veremezler.

Uygulamada, zaman zaman bazi giderlerin dogrudan yoneticiler tarafindan karsilanmasi s6z konusu
olabilmektedir. Bu durumda, s6z konusu giderin kargilanan tutari kadar bir bagis makbuzunun ilgili kisi adina
diizenlenmesi gerekmektedir. Aksi takdirde parti yasaya aykiri olarak bor¢ almis durumuna diisecektir ki bu
da 6nemli yasal bir sorumluluktur.

7. Mali Sorumluluk:

Teskilatlarimiz mali sorumluluk hususunda 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu 71. maddesi ve parti
tlizigimiziin 111. maddesinde yazili olan hususlara uygun hareket etmek zorundadirlar. ilgili yasa ve parti
tiziigumizde agikga belirtildigi lizere, teskilat kademelerimizin yapmis olduklari sézlesme ve giristikleri
ylUkimltlikten dolayi genel merkezimiz sorumlu tutulamaz. Teskilat kademelerimiz genel merkezimizi veya
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parti tizel kisiligini ylkamlilik altina sokacak dogrudan veya dolayl bir islem yapamaz veya taahhiitte
bulunamaz. Teskilatlarimiz tarafindan vyapilan giderlerden veya sozlesmelerden veya giristikleri bir
ylkimlilikten dogan mali sorumluluk 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu 71. maddesi ve parti tiiziigiimuziin
111. Maddesi hiikiimleri geregi bu sdzlesmeyi yapan ve yukimlulik altina giren kisi veya kisilere aittir.

8. Odemelerle ilgili Yasal Kesintiler ve Sorumluluk:

Varsa, ucret, kira vb. 6demelerden yapilacak kesintilerin usuliine uygun bir bicimde yapilmasi ve
teskilat tarafindan actirilmig olan vergi hesaplarina siireleri igerisinde yatirilmasi ilgili teskilatin
sorumlulugunda olup bu hususta gerekli 6zenin gosterilmesi gerekmektedir.

9. Vergi Numarasi:

Tim tegkilatlanimiz mali islemler icin gerekli olan vergi numarasini kendi teskilat adlarina actiracaklari
vergi numaralan uzerinden yiritmelidirler. Genel Merkezimize ait vergi numarasinin kullaniimasi baska
sorunlara neden olabileceginden bu yola gidilmemesi gerekmektedir.

10. Diger:

il baskanlari ve il muhasipleri ilge tegkilatlarinin bu genelgede belirtilen hususlari ve mali konularla ilgili
egitim, raporlama ve mevzuata uygunlugun takibi konusundan sorumludurlar.

Kutlu iktidar ylriytisiimize vesile olacak il ve ilge kongrelerimizin basarili sonuclar getirmesi
temennisiyle, bu genelgedeki hususlara gerekli hassasiyetin gosterilmesini rica eder, calismalarinizda

basarilar dilerim.
AU Lk

Mevliit KARAKAYA
Mali islerden Sorumlu
Genel Bagkan yardimcisi
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